VADE MECUM : JOURNÉE PORTES OUVERTES EPB XX MARS 2016

Cahier des charges : 
· Permanence au K de 9 h00 à 12 h00 et de 13h30 à 16h30,
Présence au K de 2 ou 3 étudiants du Cercle Polytechnique pour répondre aux questions des élèves et éventuellement escorter jusqu’au C
· Permanence délocalisée au C au niveau 2 de 9h00 à 12 h00 et ensuite de 14h00 à 16h00 avec un lunch de 12h00 à 12h45 pour le personnel.
· Accueil de tous les BA2 entre 12h45 et 13h45 comme espace de démos pour le choix des filières (annonce faite par e-mail et sur le site web du BeP en remplacement de la soirée « choix de section »)

Organisation générale :
1. Activités au bâtiment K (suggestions de Pierre-Etienne Labeau): 
- prévoir un ordi portable pour accéder à Internet en cas de questions spécifiques d’élèves;
- prévoir un ou deux écrans pour projeter deux ppt qui défilent (pour faire patienter la foule) contenant un ppt de présentation de l’examen d’entrée et un ppt avec les posters des filières….contenu dé définir
- avoir plus d’étudiants au K pour répondre aux questions
- transférer les deux secrétaires Pascale Lathouwers et Shirley Wayne au C durant l’après-midi pour relayer Isabelle Toussaint et Bertrand Blondeau

2. Choix d’un lieu unique : niveau 2 au C avec musique d’ambiance dans le laboratoire
3. Brochures :
· Référentiels de compétence (150 mis à disposition par le BAPP pour le C uniquement) 
· Brochure générale (dispo au U au secrétariat Vanessa) 300 exemplaires gardés en stock au C par Bertrand Blondeau 
· feuillet d’information à ajouter aux 300 brochures (Stéphanie S) : plan identifiant le C sur le campus + le programme de la journée + un plan spécifique à ce qui se trouve au niv 2 du C localisant les différentes activités de la JPO
· Brochure examen d’entrée (dispo au U au secrétariat Vanessa) 300 exemplaires gardés en stock au C par Bertrand Blondeau
! 200 exemplaires complets resteront au C pour la JPO et 100 exemplaires sont transmis à Samuel Michel quelques jours avant la JPO par Bertrand Blondeau
· Mettre des G² à disposition (par Grégoire Spaeth, Chargé des Relations Alumni, A Ir Br et M. Vanderstocken, Président des Alumni de l’EPB)
· Mettre à disposition une trentaine de brochures avec le programme des visites de l’EIB (Bio-Ingénieurs, voir Dimitri Gillis) et le programme des activités 5èmes

4. Signalisation et identification de la faculté
· Avoir un signe très visible à l’entrée du C : drapeau (Pierre C)
· Stand à l’entrée du C à l’extérieur tenu par le Cercle Polytechnique avec musique et animation (Aline)
· Stand à l’Avenue Héger tenu par le Cercle Polytechnique (plans d’accès, programmes à disposition) avec musique et animation, fléchage jusqu’au C et escorte éventuelle proposée (Aline)
· Badger les personnes qui sont de permanence : liste des noms à transmettre à Nadine (impression par le BAPP, Pauline Maureno) 
! attention pour les permanents du K, mettre juste « Ecole Polytechnique » et le logo ULB + logo Polytech sans spécifier le nom et la spécialité sur le badge
· Afficher les différents espaces : espace projets, espace outils pédagogiques, ateliers jeunes ingénieurs, démonstrations par les filières
· Programme détaillé de la journée affiché (Stéphanie S).
· Publicité sur la page web de EPB (home page + futurs étudiants) et la page Facebook de l’EPB avec le programme de la journée (Caroline Boon).
· Publicité sur la page Facebook de PréExpo et annonce le samedi matin qui précède la JPO lors des cours de maths préparatoires (leur fournir en 100 exemplaires la brochure générale de l’ULB sur la JPO car potentiellement 200 élèves !) contact : Tanguy Ollinger, président du bep.

5. Horaire 
· pas de CF le jour de la JPO : OK (Claudie)
· signaler la JPO dans le calendrier de EPB : OK (Claudie)
· pas de visite d’entreprise en construction pour les BA2 (Shirley Wayne)
· arrêt des installations du CRIC le jour de la JPO au niveau 2 du C : OK (Stéphanie S)
· installation des démos sur les tables dans le labo niv2 au C le lundi 16 et mardi 17 mars (9h30-16h00), vérification des raccordements électriques (Stéphanie S, Olivier Leclercq, Gilles Van Hooren)

6. Information sur les études 
· Fichier ‘liste de questions typiques’ (mis à disposition par P Capel) et fichier descriptif ir architecte (écrit par S Van Beveren) à envoyer à tous les permanents

7. Accueil et reportage
· Sandwichs et boissons à 12h00 au C (commandés par Carmen) les mettre à disposition dans un coin réservé au personnel de l’ULB et prévoir une poubelle bleue pour les canettes/bouteilles
· Café pour les participants mis à disposition par Bertrand Blondeau à 9h00 au C
· Reportage photographique et vidéo par Bertrand Blondeau et Isabelle Toussaint au C niv 2 (service BATir) à transmettre à Caroline pour mettre sur le site Web de EPB
· Comptage des brochures distribuées au C par Aline et au S par Carmen (feed-back de fréquentation)
· Evaluation de la JPO par les participants (court questionnaire à déposer dans une urne)

VADE MECUM : ACTIVITES POUR LES 5ÈME EN 2016

1. Représentation de la chimie : atelier 9 : Gilles Bruylants ou Kristin Bartik ?

Organisation des posters et des démos

Auditoire C2.223 : espace vidéo 
 14 posters au total
Vidéo de 15 minutes d’information générale sur les études préparée par Marc Haelterman avec le BAPP
! prévenir les collègues concernés à propos de la réservation de l’auditoire 

       Flèches au sol (reprises sur le poster du plan d’implantation)
Couloir près de l’auditoire C2.223 et près des ascenseurs niveau 2 du C : espace outils pédagogiques 
 14 posters au total
Poster avec le plan d’implantation dans le labo des filières (1 poster) 
Programme de la JPO avec info sur le Printemps des Sciences (2 posters)
Poster « étudier à l’étranger » (1 poster): Gilles Bruylants 
Poster “BRUFACE” (1 poster): Gilles Bruylants 
Posters Coach Polytech (1 poster) Aline De Greef OK
Posters référentiel de compétences (3 posters) Nadine Postiaux OK
Poster anglais (1 poster): Jenny Rappel OK
Poster Panorama des filières avec accréditation  (1 poster)
Poster examen d’admission (1 poster) Aline De Greef OK
Poster PrépaMath (1 poster) une personne de PrépaMath ULB
Poster Cercle Polytechnique (1 poster) étudiants du Cercle

Salle Louis Baes niv 2 du C : vidéos des projets du BAPP

Espace central juste à l’entrée du labo génie civil niv 2 du C : espace projets est-ce l’emplacement idéal ?
9 posters au total
Poster avec le plan d’implantation dans le labo des filières (1 poster)
Poster Polydaire (1 poster) Cédric Boey  OK
Poster Projet (1 poster) et Triaxes (1 poster): Cédric Boey  OK
Poster CodePo (1 poster) et stage (1 poster): Cédric Boey  OK
Poster BIR (1 poster)
Poster Ecoshell Marathon (1 poster): Bilal OK
Poster et vidéo Eurobot (1 poster) : Michel Osée

Espace central du labo génie civil niv 2 du C : ateliers jeunes ingénieurs par filière
17 posters au total
Architecture : 
1 poster filière et espace projets (maquettes et plans)
Construction (regroupé près de la presse) :
1 poster filière et vidéos (plans du projet multi-disciplinaire)
       1 démo comportement du béton et d’armatures (B Delsaute, O Leclercq)
       1 poster Projet BA2 Construction avec le cahier des charges : B. François
       3 posters Projet BA2 Construction des trois groupes d’étudiants : P. Gérard, B.Delsaute, S.Staquet
Les groupes d’étudiants de BA2 travaillant sur leur prototype sont présents. Comme il y a 3 groupes, chaque groupe présente son poster pendant 2 heures (8-10 ; 10-12 ; 12-14) avec leur tuteur respectif.

Biomédical :
1 poster filière
1 vidéo et 1 démo AJI simulateur de poumon pour chirurgien (Marco Nicotra)
Informatique:
1 poster filière et 1 vidéo

Electro-mécanique :
1 poster filière
1 poster et 1 démo train à gyroscope embarqué (Benjamin Mertens)
Electricité :
1 poster filière
Chimie : 
1 poster filière
2 posters et 1 démo matériaux à mémoire de forme (Pierre Huyghe)
Physique : 
1 poster filière
1 poster et 1 AJI télécommunications par fibres optiques (Simon-Pierre Gorza)
1 poster et 1 AJI diffraction et spectres lumineux (Jean-Marc Sparenberg)

Bioingénieur : Uniquement des brochures à disposition: renvoyer les élèves au bâtiment K 

Information accessible à tous 
Programme de la JPO envoyé par e-mail à tous dans un e-mail officiel avant le CF du 11 mars 2015.
Feed-back sur la JPO au CF du 1er avril 2015.
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